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Drogi WSIP,
Nigdy bym nie publikowata publicznie ksigzek wydawnictw, ktére dziatajg na uczciwych zasadach.

Wasza firma jednak promuje masowy dodruk, catkowicie niepotrzebnych ksiazek, ktére moglyby
by¢ zastgpione wersjami elektronicznymi!

Co prawda e-booki sa dostepne na waszej stronie, jednak:

» W przeciwienstwie do fizycznej ksigzki, licencja na e-book konczy sie po roku, Oznacza to,

« Ze jezeli moja corka cheiataby powtorzy¢ sobie calg wiedze do matury, musiatabym jej
kupic wszystkie wasze ksigzki od nowa.

« Waszych e-bookéw nie da sie pobrac! Wymagaijg one dostep do internetu, co uniemozliwia
ich u2ycie na naszej wsli, gdzie zasieg jest ograniczony.

« Wasze e-booki nie dzialajg na telefonach komarkowych!

» Wasze e-booki sprzedawane sg po te] samej (albo wyZszej) cenie co regulame ksiazki. Cena
e-booka powinna by¢ nizsza, gdyz e-booki wymagajg elektronicznego czyinika (tabletu)!

Czas rozpoczac nowa ere, w Ktorej papler nie jest bezczelnie marnowany dla pleniedzy.
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Informatyka to podrecznik wieloletniego uzytku, dlatego nie pisz po nim.



Spis tresci

n Lekcje z aplikacjami

1.

~

w

Zaczynamy!
Ochrona przed wirusami, elementy jednostki centrainej komputera

i urzgdzenia strzne

. Biblioteka z obrazkami

Grafika rastrowa i wektorowa, korzystanie z serwisu Openclipart

. W éwiecie komikséw

Tworzenie historyjki obrazkowej, ianie | format

— edytor tekstu Word

. Fotografia mobilna

Rebienie zdjed za pomoca urzadzenia mobilnego
z systy Android

. Modyfikowanie obrazu

Stosowanie filtréw | masek oraz ustawianie jasnosci | kontrastu barw
na zdjeciu — edytor obrazéw online Photopea

Pod

B Lekcje w sieci

6.

o

o

Kiedy do mnie piszesz
Zakfadanie i konfigurowanie konta pocztowego, wysytanie e-maili
z zatgeznikami — program pocztowy Gmail

. Szkota w sieci

Zdalne nauczanie — ustuga Classroom

. Praca zdalna

Korzystanie z programéw do wideakonferencji, komunikowanie
sig za pamoca czatéw — ustugi na platformie G Suite dla Szkét
i Uczelni

. Co kraj, to obyczaj

Metykieta, zachowanie w sieci

. Zrébmy to razem!

Praca w chmurze — aplikacja Dokumenty Geogle

23

n
38

40

48

65

68



T

13

4

20.

. Wirtualne wedrowki
Fwiedzanie miast | umaczenie obcojezycznych stdw w internecie
z utyciern urzadzeri mobilnych lub komputera — ustuga Google

Street View i aplikacja Thumacz Google 72
. Podréie z Google Earth

Podrézowanie w internecie z uzyciem urzgdzern mobilnych

lub kemputera, nagrywanie wycieczki, wyznaczanie odleglosci

na tréjwymiarowe] mapie — aplikacja Google Earth Pro 77

Pod: 1 a0

n Lekcje ze Scratchem

. Ruchome obrazki

Rysowanie w trybie wektarowym i zmiana kostiumdw duszka 24
. Multimedialny komiks

Sterowanie duszkiem za pornoca k ikatéw o0
. Wirujace wiatraki

Wykorzystanie trybu wektorowego, zmiennego tha sceny

i obrotéw duszka a5
. Graj melodie

Ukfadanie nut i odtwarzanie melodii 101
. Wyscig starych samochodéw

Wykorzystanie losowosci do tworzenia symulacji 106
. Zbieranie jablek

Projektowanie gry — sterowanie duszkiem za pomoca klawiszy,

zliczanie punktéw m

12, Liczenie jablek

Poprawianie i doskonalenie gry — ie licznika, wp dzanie

zasad dotyczacych kolejnodci, pomiar czasu gry 116

Gwiazdy | gwiazdeczki

2

Rysowanie duszkiem z wykorzystaniem nowych blokéw

124



n Lekcje z arkuszem

21.

Poznaj Europe
Przygotowywanie, formatowanie i przeksztatcanie wykreséw liniowych
— arkusz kalkulacyjny Excel 128
. Perty Europy

Umieszczanie grafiki w tabeli, przetwarzanie danych
kalkulacyjny Excel 132

;

=

~ arkusz
. Wykreslanie swiata

Analiza danych i tworzenie wykreséw — arkusz kalkulacyjny Excel 136

Pod i 140

B Lekcje z multimediami

4. Postuchaj i powiedz

MNagrywanie déwieku i synteza mowy w systemie Windows,

rozpoznawanie mowy w systemie Android 144
. Diwieki wokét nas
Magrywanie | modyfil ie dwiekéw — srodowisko Scratch,
edytor diwieku Audacity 150
Déwieki w plikach i w internecie
Zapisywanie plikéw MP3, korzystanie z serwisu YouTube i radia
w kemputerze 154
Jak powstaje film ze zdjec?
Tworzenie filmu ze zdjed, efekty specjalne — aplikacja Edytor wideo 159
28. Trzy, dwa, jeden...

o]
i

(X

m
]

26.

*

2

o

Nagrywanie audionarracji i wideonarracji — aplikacja Edytor wideo 163
29. Projekt: Blaski | cienie internetu

Catoroczny projekt uczniowski — edytor tekstu Word,

program do prezentacji PowerPaint 167

Pod i 170

Sk id 171




Lekcje
z aplikacjami

Aplikacja komputerowa to program
uzytkowy stanowigcy dodatek do systemu
operacyjnego komputera, np. edytor tekstu,
edytor graficzny czy arkusz kalkulacyjny.
Aplikacja maobilna to program uzytkowy
instalowany w systemie smartfona lub
tabletu. Aplikacje internetowe to programy
umozliwiajace prace w trybie online

z poziomu przegladarki internetowej, o
np. Scratch. 0_}:



BEZPIECZNA PRACA
Z KOMPUTEREM
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FOTEL | BIURKD

Usigd# prosto, oprzy] sie o oparcie,
ustaw stopy plasko na podiodze, tak by
kolana nie dotykaty siedziska, staraj sie
nie napinac szyi i ramion, tokcie oprzyj
o podtokietniki lub traymaj blisko data,
Optymalna odlegtosd miedzy dolng
krawedzla blurka a sledzisklem fotela
wynost ok 25 o Blat pawinien
Znajdowad sig 2-3 cm ponize]
wyschoscl fokel,

Spribu] odpowiednio wyregulowad
fotel. Jesh w dalszym cigpu nie siegass
stopami do podfora, roewai uiycie
podnéizka,

=

JASNOSC EKRANU

Zmier domysing jasnodd ekranu

- dopasowanie fasnosc ekranu

do warunkdw otoczenia mode
Inacznie ogrankczyt zmeczenie orzi

Umiese biaty kartke w poblizu
ekranu i na tej podstawie dopasuj
jasnode monitora, Jasnosc ekranu
powinna byt jak najblizsza
jasnodci biatego papieru.



Wielogodzinne przesiadywanie przy komputerze — czy to w zwigzku z nauka

zdalng, odrabianiem lekcji, czy tez surfowaniem w sieci albo pokonywaniem
kolejnych pozioméw w ulubionej grze — moke powodowaé béle plecéw, szyi,
ramion i nadgarstkéw oraz pieczenie oczu. |Jak temu zapobiec?

/
L

WYSOKOSE | NACHYLENIE MONITORA
Monitor nalezy ustawic tak, aby linia wzroku
biegta na wprost lub kekdko w dot, Mieodpowiednia
regulacia nachylenia | wysokoscl monitora sprawd,
#e bedziesz instynktownie przyjmowac niewygod-
g postawe | patrzec na ekran z dotu,

USTA
Sprabu] ustawic ekran tu? nad powlerzchinis biurka
| odpowlednio wyregulowad stoplen nachylenia,

Sl
7

ODLEGEOSE MONITORA

Ustaw maonitor w takief odleghodel, by ekran
rndescil sle w twoim polu widzenla bez odchylenia
she na krzesle - 2aykle jest to co najmnie] 40 cm,
aw preypadku szerokich ekrandw - 50 cm (duzo
zalezy od rozdzielczosci ekran, rozmian tekstu

i waroku uzytkownikal.

oczaml a wyswistlaczem. Jesh kartka nle miesci
sk miedzy tobg a ekranem, sledzisz za Blisko (diu-
Bosd kartkl wynosi 29,7 cm), Wiadcihwa odleghodd
cdpowiada diugoscl co najmnle] pdttore] kartkl.

= ()

MYSZ | KLAWIATURA
Bysz 1 klawdatura powlnmy
znajdowad sie na tym
samym poziomie.




-I Zaczynamy!

PRZYPOMNISZ SOBIE, |AK

= zachowywac sie w szkolne] pracowni komputerowej.
DOWIESZ SIE, JAK

u jest zbudowana jednostka centralna komputera,

w chroni¢ przed wirusami dane, komputer i urzadzenia mobilne.

Zanim rozpoczniesz prace z komputerem, sprawd?, czy ty i twoi koledzy i kole-
zanki pamietacie wszystkie zasady BHP, ktérych nalezy przestrzegad w sali kompu-
terowej, i zapoznaj sie z infografikg na temat zachowywania prawidlowej postawy
przed monitorem.

BUDOWA |JEDNOSTKI CENTRALNE| KOMPUTERA

Aby bezpiecznie 1 éwiadomie pracowad z komputerem, warto poznad jego budowe.
W przypadku komputerdw stacjonarnych sprzet komputerowy tworzg jednostka
centralna komputera, nazywana tez jednostks systemowa, oraz podigczone do niej
urzgdzenia zewnetrzne, takie jak: monitor, klawiatura, mysz, drukarka, kamera
internetowa, mikrofon, glognik czy pendrive (czytaj: pendrajw). Mozna powiedziec,
ze pod wzgledem stosowanych podzespoléw laptopy nie réznig sie od komputerdw
stacjonarnych. Niewielkie rozmiary laptopa, mata waga oraz wbudowane baterie
pozwalaja na korzystanie z tego urzadzenia nawet w podrézy.

Rys. 1. Sprzet komputerowy — {a) komputer stacjonarny, (b) laptop
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W obudowie jednostki centralnej komputera stacjonarnego znajduijg sie: zasilacz (1),
plyta géwna () oraz porty do komunikacji z urzgdzeniami zewnetrznymi. Wiekszosé
elementéw jednostki centralnej jest umieszczona na plycie gléwnej. Procesor (3)
odpowiada za uruchamianie programdw i przetwarzanie danych,

ROM, RAM i system operacyjny

Pamie€ tylko do adezytu (ROM) jest uzywana jedynie podczas startu kompu-
tera. Zawiera proste programy testujace sprawnos¢ podzespotow komputera
podezas jego uruchamiania oraz wezytuje system operacyjny z dysku do nie-
trwate] pamieci operacyjnej (RAM). Po wezytaniu systemu operacyjnego do pa-
migci RAM przejmuje on kontrole nad pracg komputera.

Nietrwata pamie¢ operacyjna (1) przechowuje i przetwarza dane podczas pracy
komputera — oznacza to, ze jesli nie zapiszesz danych na trwalym nogniku infor-
macji, takim jak dysk twardy (), DVD albo CD (czytnik phyt—(5)), to po wykgczeniu
komputera nie zostang one zachowane. Na plycie gléwnej s3 tez zamontowane
karty rozszerzen (7), m.in. graficzna, diwiekowa i sieciowa. Karta graficzna umoz-
liwia poprawne wysSwietlanie obrazu na monitorze, karta dZwigkowa - poprawne
odtwarzanie dzwigkdw, a karta sieciowa — prace w sieci, np. w internecie.

£y
(6)

Rys. 2. Wnetrze jednostki centralnej komputera stacjonamego
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Urzgdzenia zewnetrzne podlgezane do jednostki centralnej s nazywane urzgdze-

niami wejécia (shuzg do wprowadzania danych do komputera), wyjécia (zwracaja

przetworzone dane) oraz wejécia i wyjécia (jednoczesnie wprowadzajg i zwracajg

dane).

» Zastanéw sie, ktére urzadzenie zewnetrzne sposrdd podanych jest urzagdzeniem
wejscia, ktdre — wyjscia, a ktére — wejscia i wyjécia: monitor, mysz, klawiatura,
mikrofon, gloéniki, drukarka, pendrive.

BEZPIECZNE DANE

Podeczas pracy z komputerem nalezy zadbad nie tylko o bezpieczefistwo swoje
isprzetu, lecz takze zgromadzonych danych. Ztosliwe oprogramowanie moze trafic
do systemu operacyjnego samoczynnie, bez wiedzy uzytkownika - np. podczas po-
bierania plikow z internetu lub poczty elektronicznej albo z wymiennych noénikdw
pamieci, takich jak pendrive.

Wirusy dolgczajg sie do innych programow i przejmujg nad nimi kontrole. Moga
spowodowad zawieszenie systemu operacyjnego, doprowadzi¢ do usuniecia da-
nych, a nawet do fizycznego uszkodzenia komputera. Podobne do nich samore-
plikujace sie robaki nie potrzebuja programu nosiciela”.

Programy szpiegujace to najczeéciej dodatkowe elementy wigkszych programéw.
Te stosunkowo malo szkodliwe sg wykorzystywane do wy$wietlania niechcianych
reklam, inne zaé moga shuzy¢ do popeniania przestepstw, np. do zbierania infor-
macji na temat hasel, co umozliwia hakerom dostep do kont internetowych lub
poufnych danych.

Trojany, ktdre podszywaija sie pod przydatme lub ciekawe aplikacje, w tle wykonuja
operacje szkodliwe dla uzytkownika, np. infekuja system lub umozliwiajy intru-
zom przejecie kontroli nad komputerem.

Ochrone danych zapewniajy odpowiednie aplikacje. Kazdy system operacyjny
ma whudowang zapore sieciowy (ang. firewall, czytaj: fajerlol — dciana przeciw-
ogniowa), odpowiedzialng za monitorowanie informacji przesytanych miedzy kom-
puterem a siecig, blokowanie nieautoryzowanego dostepu do komputera lub odrzu-
canie podejrzanych paldetdw danych. Zapora dostarczana z systemem nie zawsze
idealnie spetnia swoje zadanie, dlatego warto rozwazy¢ instalacje zapory innego
producenta, specjalizujacego sie w tworzeniu tego typu aplikacji. Ponadto warto
zainstalowad program antywirusowy. Bedzie on stale kontrolowat prace komputera
i nie dopusci do infekcji, gdy pojawi sie zagrozenie. Wiekszodd takich programéw
automatycznie pobiera z internetu najnowszyg baze wirusow.

» Dowiedz sig, jaki program antywirusowy zostal zainstalowany w szkolnych

komputerach. Sprawdz, czy ma on zaktualizowana baze wiruséw.



1. ZACTYMNAMY!

Blaski i cienie internetu — projekt catoroczny

Podezas kolejnych |ekeji zbieraj informacje zwigzane z korzysciami i zagroZe-
niami wynikajacymi z pracy w internecie. Swoje notatki oraz wybrane teksty,
ilustracje, filmy czy nagrania audio zapisuj w folderze Dokumenty\Projekt.
Pod koniec roku przygotujesz prezentacje poswiecons temu zagadnieniu.

ZADANIA

1.

(=]

w

W folderze Dokumenty utwérz folder Klasa 5,
aw nim foldery: Teksty, Prezentacje craz
Arkusze. W folderze Obrazy utwérz folder
Klasa 5. W tych folderach bedziesz zapisywad
swoje prace wykonywane w klasie 5.

. Ztodliwe oprogramowanie zagraza nie tylko

komputerom. Poszukaj w internecie informacji
o tym, jak chroni¢ telefony komérkowe,
smartfony i tablety przed réznymi zagrozeniami
i jak bezpiecznie korzystac z tych urzadzen,
Opracuj notatke na ten temat i zapisz ja

w odpowiednim folderze w pliku
MobilneBezpieczefistwo.

Poszukaj w internecie informacji o rodzajach
wiruséw komputerowych i ich dziataniu.
Wykonaj prezentacje na ten temat | zapisz ja
w odpowiednim folderze w pliku
WirusyKomputerowe.

Do stownika

* jednostka centralna
« phyta glowna

* zasilacz

* procesor

* pamiec operacyjna
« dysk twardy

= czytnik phyt

* karta graficzna

* karta dwiekowa

* karta sieciowa

* urzgdzenia wejscia
* urzadzenia wyjscia

* wirus komputerowy
* robak komputerowy
* Program szpiegujacy
* trojan

* zapora sieciowa (firewall)
* baza wirusow

* program antywirusowy



Biblioteka
z obrazkami

DOWIESZ SIE,
= czym rézni sie grafika rastrowa od wektorowej,
= czym jest biblioteka klipartow,

w w jaki sposéb pobieraé kliparty z serwisu Openclipart.

Podczas tej lekcji poznasz nowy rodzaj grafiki i poszukasz obrazkéw w wirtualnej
bibliotece klipartéw. Wykorzystasz je potem w dokumentach tekstowych do two-
rzenia komikséw i w projektach realizowanych w $rodowisku Scratch.

GRAFIKA WEKTOROWA — CO TO TAKIEGO?

Dotychezas twoim podstawowym narzedziem do rysowania bykedytor Paint (czytaj:
pejnt). To program do grafiki rastrowej, zwanej tez bitmapows, w ktérym obrazy
powstajg z wielu matych punktdw (pikseli) tworzacych razem siatke (raster, bit-
mape). Rozmiar obrazka rastrowego nie moze zostad zwiekszony bez zmniejszenia
jego ostrosci.

W przypadku grafiki wektorowej, zwanej tez obiektows, rysunek jest zapisywany
w postaci figur geometrycznych opisanych wzorami matematycznymi i moze by¢

skalowany bez utraty jakodc (rozdzielczosci).

grafika grafika
rastrowa

wektorowa
Rys. 1. Grafika rastrowa | wektorowa




2 BIBLIOTEKA Z OBRAZKAM|

» Preyjrzyj sie, jak zmienia sie rozdzielczosd obrazkdw rastrowego i welitorowego
podezas skalowania,

rastrowy wektorowy

2
Ll

WSiP

WSiP WSiP

Rys. 2. Skalowanie w grafice rastrowe] | wektorowej

Wykonanie realistycznych lub zawierajgcych wiele szczegétow ilustradii wektorowych
wymaga wiecej pracy niz wykonanie analogicznych ilustracii rastrowych (i odwrotnie
- bardziej scheratyczne rysunld tatwiej praygotowad w edytorze grafiki weltorowe]
niz w edytorze grafiki rastrowej, nawet tak prostym jak Paint). Graficy, ktérzy tworzg
ilustracje, ikony i infografiki, zazwyczaj wykorzystuja grafike wektorows.

Jednym z zastosowan grafiki wektorowej jest projektowanie logo identyfikujacego
firme, instytucje czy marke. Logo moze skiada¢ sie z symbolu graficznego, sym-
bolu graficznego i nazwy lub samej nazwy. Dzigki grafice wektorowe] jest tak saro
wyrazne zaréwno w matym formacie (np. na wizytéwkach), jak i na duzym bill-
boardzie reklamowym. Skalowalnos¢ tego typu grafiki pomaga zachowac ostrosé
1 wyrazistodd obrazdw bez wzgledu na rozmiar znaku. Czcionki w komputerze
rowniez sy grafikami wektorowymi, dlatego mozna zmieniad ich wielkos¢ bez
utraty jakosd, podobnie jak wielkoé¢ herbéw miast, znakdw drogowych czy ob-
razkdw w komiksach. Nowoczesne strony internetowe musza dobrze wygladad
na smartfonie, laptopie i duzym monitorze — wymagajg wiec zastosowania grafiki
wektorowej. Co wiecej, dzieki niej szeroko pojete drukowanie zaprojektowanych
wzoréw (na dzianinach i na papierze) jest latwiejsze, a efekty pracy przy animacji
komputerowej i innych projektach graficznych wygladaja bardziej profesjonalnie,

15
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BIBLIOTEKA KLIPARTOW

Podczas tworzenia prac plastycznych na komputerze mozna skorzystac z tzw. kli-
partow — gotowych grafik wektorowych, ktore czesto s3 udostepniane w internecie,
w serwisach nazywanych bibliotekami Tub bankami ilustracji. Kliparty zgroma-
dzone w serwisie Openclipart sq udostepniane na licencji Creative Commons CCO
(czytaj: kriejtiw komons sisiol; creativecommons.org/publicdomain/zero/1.0/).
Oznacza to, 2e z zamieszezonych tam obrazkéw moze korzystad kazdy bez zadnych
ograniczen, o ile poda ich Zradio.

Rys. 3. Przykfadowe kliparty o tematyce jesiennej

Jak pobraé klipart?

» Otwdrz strone openclipart.org.

» Wpisz w wyszukiwarke angielskie stowo odpowiadajace szukanemu klipartowi,
np. autumn (czytaj: otym; jesien), i kliknij Klawisz Enter lub przycisk wyszuki-
wania (1)

C}e OPENCLIPART Login | Jain

Rys. 4. Wyszukiwanie klipartéw w serwisie Openclipart

» Wybierz jeden z dostepnych obrazkéw.



2 BIBLIOTEKA Z OBRAZKAM|

W zaleznosei od potrzeb klipart mozna pobrad w dwoch formatach: PNG (jesli

potrzebny jest plik rastrowy) lub SVG (jesli potrzebny jest plik wektorowy).

b Kliknij preycisk SVG (Vector) (1) — obrazek otworzy sie na pustej karcie. Skorzy-
staj z menu podrecznego (prawy przycisk myszy), by zapisac obrazek na dysku,
Wybierz opcje Zapisz jako... (3) w przegladarkach Microsoft Edge oraz Google
Chrome lub Zapisz strone jako... w przegladarce Mozilla Firefox.

Autumn leaves-Urushi

Sabe for Work? s

Downlaad o

|

Bpazisie. i‘} L s
[ '

LB Wyt na: HUKE Telelan
Frauthnace ra ey okl

Wyckwiati drdllc strany
Tuacaj

Rys. 5. Dwa etapy pebierania klipartu

Widok pliku na dysku bedzie zaleiny od ustawieri komputera dotyczacych wyboru
domyélnego programu do otwierania pliku SVG.
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jesiefisvg

Rys. 6. [kona widoczna na dysku
—w tym przypadku domysina
przegladarkg jest Google Chrome

| osowtiks

* grafika rastrowa

1. Wyszukaj na stronie openclipart.org kilka klipartow = grafika wektorowa

dotyczacych twojej aktywnosci w internecie. o it ;

aC

Zapisz je na dysku w formacie SVG. . fcrma}t svl:atlve Compmans
2. Wstaw obrazek wektorowy do edytora tekstu

i zmieri jego kolor. Aby wstawi¢ zapisany —

obraz, wybierz na karcie Wstawianie w grupie llustracje — Obrazy — To urzg-

dzenie... Mastepnie z menu podrecznego wybierz opcje Konwertuj na ksztatt,

(|®' B opcje wkiejania:
o o

O O

Po konwersji rysunek zamieni sie na dwa oddzielne obrazki przedstawiajgce
liscie, ktére mozesz pokolorowac. MNa karcie Formatowanie ksztattu w grupie
Style ksztattéw wybierz Wypenienie ksztattéw.

e



W Swiecie
komiksow

DOWIESZ SIE, |AK

= stworzyd historyjke obrazkowy
w edytorze tekstu,

= wstawi¢ do dokumentu pole tekstowe
i objagnienia,

s rozplanowad poszczegdine elementy
na stronie,

Podczas tej lekeji przygotujesz historyjke obrazkowy w edytorze tekstu. Znajdz
w serwisie Opendlipart szei¢ obrazkdéw podobnych do przedstawionych na rysunku

i zapisz je na dysku.

Pewnego pigknego
dnia Tosia wybrata
sie na przejazdzke.
Byta w bardza

dobrym humorze.

Rys. 1. Przyktadowy komiks
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KOMIKS W EDYTORZE TEKSTU

Z pewnodcig znasz przygody Koziotka Matotka, By¢ moze potrafisz wymienic bo-
haterdw rdznych komiksow, Czy umiesz jednak wyjadnid, czym jest komiks? To
sekwencyjna historia obrazkowa, tradycyjnie publikowana w formie gazetowego
paska, osobnych zeszytdw, albumdw lub powiedci graficznych. Obok papierowych
komiksow powstajg komiksy sieciowe, ukazujace sie wyljcznie w internecie, oraz
animowane, stanowigce filmowe przerywnild w grach. Prosty komiks, taki jak
na poprzedniej stronie, mozna stworzy¢ w edytorze tekstu — wystarczy odpowied-
nio wstawic i sformatowac rysunki, pola tekstowe oraz ksztalty.

Aby wstawid do dokumentu ilustracje, na karcie Wstawianie w grupie Ilustracje

kliknij przycisk Obrazy, nastepnie odszukaj folder z przygotowanymi ilustracjami
iwstaw jedng z nich.

[dis @ 5=

4 Zrout skranu =

lhustrage
Rys. 2. Wstawianie obrazu w edytorze Word

Aby wstawic pole tekstowe, na karcie Wstawianie w grupie Tekst nalezy wybrac
Pole tekstowe — Rysuj pole tekstowe, a nastepnie przeciggnad kursorem myszy
w wybranym miejscu na stronie.

Proste pole tetsiowe Bimtin— cytal Dekatny — cymat
="
T
LT ———— Fawela —cyist  Fovetn— pavek bocon., =

Rys. 3. Wstawianie pola tekstowego w edytorze Word



3.W SWIECIE KOMIKSOW

Aby wstawid dymelk, na karcie Wstawianie w grupie Hustracje otwirz Ksztalty —
Objadnienia, wybierz jeden z dymkow i preeciagnij kursorem myszy w wybranym
miejscu na stronie.

| Objatnienia I
I 88004 0 84684 g
|43 81 1 10 4D AD T |

Rys. 4. Wstawianie ksztattu w edytorze Word

b Wstaw do dokumentu wszystkie potrzebne obiekty i rozmies¢ je na stronie,

Czy pamigtasz, co trzeba zrobic, gdy nie udaje sie swobodnie przemiedcié rysunku?

Nalezy zmienic styl otaczania obiektu.

b Zaznacz rysunek, a potem wybierz karte Narzedzia obrazdw, Nastepnie na kar-
cie Formatowanie w grupie Rozmieszczanie kliknij liste Zawijaj tekst i polece-
nie Ramka.

B éwno 7 tekstermn

Ma weksed
Géra | did

Iatekgtem

LTI

Pread teistem

Echyhusj punty zwiania

1 Wiscej opcji uklndu,..

Rys. 5. Zmiana stylu otaczania obiektu

Gdy wypelnisz pola tekstowe oraz objagnienia treécig, komiks bedzie gotowy.

Wyglad pél tekstowych oraz objadnien mozna zmieniad. Do tego celu stuzy karta

Narzedzia do rysowania. Jest ona aktywna po zaznaczeniu obiektu, ktory ma zostac

zmodyfikowany.

b Wybierz jedng z opcji w grupie Style ksztaltow, aby dodad np. poswiate wokol
pola tekstowego.

21
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Rys. 6. Formatowanie pola tekstowego lub objasnienia - efekty ksztattéw

ANIA

1. Narysuj komiks na temat wiruséw komputerowych.
Zamiesé w nim swoje teksty i prace plastyczne.

2. Zastandw sie, w jaki sposéb stworzyé w edytorze tekstu

pasek komiksowy ztozony z kilku prostokatnych kadréw
ujetych w ramki.

Do stownika

* ksztatty

* objasnienia

* styl otaczania obiektu
* ramka



Fotografia
mobilna

DOWIESZ SIE, JAK
& fotografowad zgodnie z regutami sztuki,
» postugiwac sig aparatem fotograficznym
w urzadzeniu mabilnym,
» robié zdjecia standardowe i panoramiczne,
& modyfikowad swoje obrazy w systemie Android.

Jedno z ulubionych powiedzonek fotograféw brzmi: ,Dajcie mi wiadro z dziurg,
a ja zrobie dobre zdjecie”. Bo atrakcyjnosd ujecia nie zalezy od sprzetu, ale od sto-
sowania regut obowigzujacych w fotografii oraz umiejetnoéci fotografa — w tym
od wlasgciwego doboru kadru i oswietlenia.

PODSTAWOWE ZASADY FOTOGRAFOWANIA

Niektdrzy mowig, e w fotografii nie obowiazujg dciste reguly, sg tylko wskazdwki,
dzieki ktorym zdjecie moze byc atrakeyjniejsze. Istnieje jednak kilka podstawo-
wych zasad, ktérych przestrzeganie utatwi prace z aparatem.

1. Zanim zrobisz zdjecie, zastandw sie, co ma by¢ jego tematem. Znane miejsca
i zachwycajyce widoki bywajg doéé nudne, poniewaz sy bardzo czesto fotografo-
wane. Zwracaj uwage na gre wiatel, piekny kolor, interesujgcy ksztatt. Unikaj
bataganu w tle i otoczeniu motywu glownego.

2. Przemyél kadr, czyli obraz widoczny w wizjerze aparatu fotograficznego lub
na ekranie smartfona, wybrany do utrwalenia w postaci zdjecia. Jedli to mozliwe,
nie stosuj kadrdéw obejmujgcych zbedne elementy.

Rys. 1. Przesuniecie aparatu w prawo spowodowalo usuniecie zbednego elementu z kadru
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3. Gdy fotografujesz krajobraz, nie umieszezaj linii horyzontu na érodku kadru.
Podezas komponowania obrazu stosuj uklad niesymetryczny. Chodzi o to, 2eby
linia horyzontu nie dzielita obrazu na polowy. Obraz niesymetryczny jest bar-
dziej interesujgcy. Widad to na ponizszych zdjeciach, na ktdrych linig horyzontu
umieszezono w trzech rdznych poloZeniach.

Rys. 2. Przyklady umieszczenia linii horyzontu w kadrze fotografowanego obrazu

4. Stosuj zasade tréjpodziatu, nazywang tez zlotym podziatem. Na zdjeciu z pra-
wej zaznaczono linie podziatlu — w miejscach przeciecia linii znajdujg sie tzw.
macne punkty obrazu, czyli jego najwazniejsze elementy (tutaj fotograf cheiat
skoncentrowac uwage widza na glowie bociana).

Rys. 3. Zdjecie bociana bez linii pedziatu i z zaznaczonymi mocnymi punktami obrazu



4. FOTOCRAFIA MOBILNA

URUCHAMIANIE FUNKC|]| APARATU FOTOGRAFICZNEGO

Wiekszos¢ urzqdzerl mobilnych pracuje pod kontrolg systemu Android. Przykia-
dowe zdjgcia pokazane nizej zostaly wykonane na urzadzeniu Huawei P30 Pro
Z systemern Android 10,

Aby uaktywnié jakakolwiek aplikacje lub funkcje w tym systemie, nalezy wybrac
odpowiednig ikong na ekranie z ikonami dostepnych aplikacji. Aparat fotograficzny
uaktywnia sie przez dotkniecie ikony Aparat.

Rys. 4, Ikana aparatu fotograficznego

W urzadzeniu z systemem Android w wersji 10 lub nowszym po uruchomieniu

aparatu na ekranie wy$wietly sig takie Iub podobne ikony:

(1) — ikona ostatnio wykonanego zdjecia;

spust migawki aparatu (wykonanie zdjecia);

(3) = uaktywnienie kamery przedniej lub tylnej;

() = wybdr trybu pracy aparatu;

(3} — wigczenie lub wyljczenie funkceji Obiektyw Al ktora umozliwia skanowanie
koddw kreskowych i QR, thumaczenie tekstdw obeojezycznych znajdujacych
sie w polu widzenia obiektywu oraz wyszukiwanie w internecie zdjed obiektow
podobnych do znajdujgcych sie w polu widzenia obiektywu;

(&) = wlgezenie lub wykgezenie funkeji Mistrz Fotografii Al, ktdra rozpoznaje fotografo-
wane obiekty oraz sceny i automatycznie dobiera dla nich odpowiednie parametry,

—wybér trybu lampy blyskowej;
wprowadzanie efektéw do tworzonego obrazu;
(5) - dostep do ustawierl aparatu i kamery.

Rys. 5. Wyglad aparatu fotograficznego w telefonie Huawei P30 Pro

25
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USTAWIANIE OSTROSCI | WYKONYWANIE ZDJECIA W TRYBIE NORMALNYM

MNawet doskonale dobrany kadr nie uratuje obrazu, jesli nie ustawisz ostrosci foto-

grafowanego obiektu. Zawsze ustawiaj ostros¢ na ghiwnym obiekcie obrazu.

» Skieruj aparat na scene, ktorg cheesz sfotografowac.

» Dotknij palcem ten obiekt na ekranie, na ktérym cheesz ustawid ostrodé.
Pojawi sig biata ramka () otaczajgca obszar ustawiania ostrosci.

Rys. 6. Wskazanie obiektu, na ktéry ma byd ustawiona ostrosd obiektywu

» Dothnij palcem ikony spustu migawki. Wykonane zdjecie zostanie automatycznie
zapisane w galerii fotografii, a jego ikona pojawi sie na ekranie w oknie aparatu (7).

WYKONYWANIE ZDJECIA W TRYBIE PANORAMY

Podczas sesji zdjeciowej moze sie okazad, ze twdj aparat nie obejmuje swoim zasie-
giem catej sceny, ktdrg cheesz uwiecznid, Zdarza sie to dodd czesto. Na szczedcie kon-
struktorzy wiekszodcd wspilczesnych aparatdw wyposazyli je w funkcje wykonywania
zdje¢ panoramicznych (potocznie: panoram), w ktdrych jeden bok jest zdecydowanie
dhuzszy od drugiego. Panoramy powstajy z polaczenia kilku fotografii w jeden obraz.
Wspdlczesne aparaty automatycznie dokonujy takiego laczenia w czasie fotografo-
wania. Panoramy najczesciej sa wykonywane w fotografii krajobrazowej (panorama
pozioma) i podczas uwieczniania bardzo wysokich obiektéw (panorama pionowa).

Rys. 7. Panorama pozioma placu Zamkowego na warszawskiej Staréwee
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4. FOTOCRAFIA MOBILNA

Rys. 8. Pancrama pionowa
biurewea Warsaw Spire
(czytaj: forsot spajer),
wykonana z bardzo matej

odleglosci od obiektu

Uaktywnij tryb panoramy (wykonanie tej czynnoéci zalezy od modelu urzadze-
nia mobilnego — w przypadku smartfona Huawei P30 tryb panoramy vaktywnia
sie przez wybdr trybu pracy aparatu na karcie Wiecej — Panorama).

Skieruj aparat na sceng, ktdrg cheesz sfotografowad,

Ustaw ostrosc obrazi

Ustaw kierunek tworzenia panoramy — poziomy lub pionowy (.
Dotknij palcem ikony spustu migawki (2).

Rys. 9. Etapy tworzenia panoramy

27
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» Przesuwaj urzqdzenie w kierunku fotografowanego obiektu w poziomie (Iub
w pionie}, starajgc sie utrzymac strzatke na linii poziomej (lub pionowej, jedli
wykonujesz panorame pionows) (5. Obrazy skladowe panoramy s tworzone au-
tornatycznie, a jej aktualny wyglad jest pokazywany w oknie aparatu (34,

» Aby zapisa¢ panorame, dotknij przycisku Stop (1),

PRZEGLADANIE WYKONANYCH ZDJEC

Jeszcze nie tak dawno fotograf nie miat mozliwoéc obejrzenia zdje zaraz po ich
wykonaniu. Byly one zapisywane na kliszy $wiattoczule, na ktorej mieécilo sie tylko
do 36 zdjed. Takg klisze nalezato nastepnie poddad chemicznej obrébee wywolywania
iubrwalania. W procesie wywotywania kliszy powstawal negatyw. W kolejnym kroku
przez negatyw naswietlano papier fotograficzny, ktory znéw poddawano obrébee che-
micznej. W ten sposéb powstawat pozytyw, czyli odbitka fotograficzna. Byl to bardzo
czaso- 1 pracochtonny proces.

Rys. 10. Czarno-biaty negatyw zdjecia (z lewej strony) | pozytyw

Dzié mozesz obejrze¢ zdjgcie natychmiast po sfotografowaniu obiektu.

» Aby zobaczy¢ liste miniatur zdjec uporzadkowanych wedhug daty wykonania,
dotknij ikony Galeria, a nastepnie ikony Zdjecia.

» Stuknij palcem miniature wybranego zdjecia, aby zobaczy¢ je w catosci.

Kolejne zdjgcia mozesz przegladad, przesuwajac je palcem w lewo lub w prawo.
Mozesz tez ustawié przegladanie zdje¢ w trybie pokazu slajdow.



RAFIA MOBILNA

Aby poddad zdjecie edydji, wskaz je palcem, a nastepnie dotknij ikony Edytuj. Urza-

dzenie przelaczy sie w tryb edycji zdjed. Ma on wiele funkcji, dzield ktérym mozna
zmodyfikowad wyglad fotografii.

Po wybraniu ikony Przytnij zdjecie mozna obracac i zmienia¢ jego rozmiar, aby
odcigé niepotrzebne fragmenty.

Rys. 11. Marzed:

a modutu Przytnij

Po wybraniu ikeny Filir mozna modyfikewad zdjecie przez wprowadzanie réznych
efektdw,

Rys. 12. Modut Filtr z podgladem dziatania filtrdw
Po wybraniu ikony Dostosuj mozna zmieniad takie parametry zdjecia, jak jasnosd,
kontr 1asycenie (intensywnosd barw), ostrodé. Mozna tez przyciemniac jasne
¥ ¥ Pr)
elementy i rozjagnia¢ ciemne elementy obrazu.

Rys. 13. Narzedzia modutu Dostosuj

29
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Po wybraniu ikony Wiecej mozna zmieniad wyglad obrazu lub dodawac do niego

rézne naldadki, takie jak:

o Makijaz - narzedzie, ktdre staje sie aktywne, gdy obraz jest rozpoznawany jako
portret; pozwala m.in. poprawic¢ koloryt skéry i zlagodzi¢ zmarszezki;

» Etykieta — narzedzie, ktdre naklada na obraz réznorodne etykiety z dowolnym
tekstem;

= Bazgroly — narzedzie, ktére pozwala rysowac linie, strzatki i ksztatty;

» Mozaika - narzedzie, kidre pozwala zamalowywad fragmenty obrazu wieloko-
lorowymi mozaikami o réznych wzorach;

= Naklejki — narzedzie, ktdre pozwala umieszczad na obrazie naklejld z réznymi
informacjami, np. o aktualnej pogodzie, lokalizacji, w jakiej zdjecie zostato wy-
konane, lub o dacie i godzinie jego wykonania.

Rys. 14, Marzedzia modutu Wiecej

Kazdg zmiane obrazu mozesz anulowac za pomocg ikony . Odwolang zmianeg

mozesz preywroci za pomocy ikony !(. Wprowadzone zmiany mozesz zapisac

preyciskiem

Zmodyfikowany obraz zostanie zapisany w osobnym folderze (prawdopodobnie

w EditedOnlinePhotos). Oryginalny obraz pozostanie niezmieniony.

» Wyprdbuj rézne narzedzia do edycji zdjec dostepne na twoim urzadzeniu mo-
hilnym,

1. Wykonaj serie zdje¢ pokazujacych najciekawsze miejsca
w okalicy, w ktdrej mieszkasz. Podczas nastepnej lekeji
poddasz te zdjgcia obrébee w programie Photopea
(czytaj: fotopija) i na ich podstawie przygotujesz
prezentacje multimedialng Maoja mata ojezyzna.

* zasada tréjpodzizty
obrazu



5 Modyfikowanie
obrazu N

DOWIESZ SIE, JAK

= wybrad odpowiedni kadr sfotografowanego
obrazu,

® poprawic jasnosc, kontrast oraz intensywnosé
barw na zdjeciu,

# usungd niepotrzebne szczegély obrazu,

w wykorzystac filtry | maski do zmiany charakteru obrazu.

Czy wszystkie wykonywane przez ciebie zdjecia s3 udane? Moze warto byloby wpro-
wadzic jakied poprawki? Albo dodac efekty specjalne? Podczas tej lekeji nauczysz sie
korygowac i modyfikowac zdjeciaw programie Photopea, dziatajacym w trybie online.

PIERWSZE URUCHOMIENIE | WSTEPNE USTAWIENIA PROGRAMU

» WejdZ na strong www.photopea.com.

Przed rozpoczeciem pracy zmieni odpowiednio ustawienia dotyczace twojej prywat-
nodci. Wawczas nie bedziesz oglgdad niechcianych reldam, a program nie bedzie
zbierat danych ani rejestrowal informacii o tobie.

» Kliknij przycisk Zarzadzaj opcjami (7).
» W nastepnym oknie wlycz wszystkie pozycje i kliknij Odrzué wszystko (7).
b W oknie Preferencie prywatnodci Kliknij Potwierdz wybory (3.

Rys. 1. Wprowadzanie ustawien dotyczacych prywatnosci
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Po zmianie ustawief prywatnosci pojawi sie okno programu.

Kadrowanie polega na wyborze odpowiedniej kompozycji obrazu na zdjeciu oraz

zachowaniu wlagciwego stosunku jego bokdw.

» Wejdz na strone www.photopea.com.

» Dla wigkszej wygody przejdZ do trybu pelnoekranowego. - Kliknij ikong Full-
screen (4.

Widok Okno  Wiecej Konto QO [io

Fullscreen

Rys. 3. Wigczanie trybu petnoekranowego

» Otwirz zdjecie, ktérego kadr cheesz zmienic. Kliknij Otwdrz z komputera (&),

Rys. 4. Otwieranie obrazu do modyfikacji



5 MODYFIKOWANIE GBRAZL

» W oknie Wysylanie pliku (w przegladarce Firefox) lub Otwieranie (w Google
Chrome i Microsoft Edge) zaznacz zdjecie do wykadrowania i kliknij Otwérz (€.

@ Wysylere piku X
t 0w PARK LlA. v L sk
Organig > Moy lokes - m @
5 -
ﬂ-iz,b‘adnele: DSCHTOEIRG. DSCHOE PG DSCFSAIm
W ep 4 : i ’
¥ fobeme
Dolsment &
= Jorary - DSCFTOESIRG O5CFTOBRIRS FTOAT.
o Onelirve
= Ten komputer
o s DSCFTOEaIRG DSCFTOE8 ARG
wazwa plil: |_oscoes o -] | weaysmee g

Rys. 5. Otwieranie zdjecia do wykadrowania w przegladarce Mozilla Firefox

Otworzony w oknie programu plik bedzie miat rozszerzenie .psd. Tego typu pliki
pozwalajg na zapisywanie kolejnych etapéw pracy oraz wszystkich informacji o da-
nej grafice bez utraty jakosci.

» Przypomnij sobie zasady dotyczace kompozycji obrazu.

b Z przybornika narzedzi wybierz Zaznaczenie — Prostokat (7).

L Zarnaczenie elipsy M

Rys. 6. Wybér narzedzia do zaznaczania Prostokat

b Zaznacz interesujgcy cig obszar obrazu, pomif niepotrzebne elementy, a na-

stepnie z menu Obraz (8) wybierz polecenie Kadrowanie (3.

» Ustaw kursor w postaci krzyzyka w odpowiednim miejscu zdjecia i trzyma-
jac naci$niety lewy przycisk myszy, przeciagnij kursor tak, aby zaznaczy¢
odpowiedni obszar.

® Zaznaczenie mozesz przesuwac za pomoca kursora w postaci skrzyzowa-

nych strzatek (jest to wskainik narzedzia Przesuniecie), ktory pojawi sie
wWewnairz Zaznaczenia.
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zaznaczenie istotnego zdjecie po wykadrowaniu
fragmentu obrazu

Rys. 7. Kadrowanie obrazu

» Zmieniong fotografie zapisz na dysku.
o Z menu Plik 38 wybierz polecenie Eksportuj jako () i zaznacz pozycie JPG (i),
& W oknie Zapisz do sieci dokonaj ustawien:

Format — pozostaw bez zmian JPG (1, Nazwa —wprowadZ nazwe pliku (2, Sze-
rokoéc¢ i Wysokosc —wprowadZ wymiary obrazu (5), Jakod¢ — ustaw na 10096 ().

» Na zakoriczenie kliknij przycisk Zapisz (7).

Rys. 8. Eksport do pliku oraz ustalenie rozmiaruy, jakodci i formatu zdjgcia

Plik zostanie zapisany pod wybrang nazwg w twoim folderze Pobrane.
» Wejdz do folderu Pobrane.

» Przenied plik do swojego folderu przeznaczonego na prace graficzne.



5 MODYFIKOWANIE GBRAZL

KOREKC|A PODSTAWOWYCH PARAMETROW ZDJECIA

W menu Obraz w opcji Dostosowania uzytkownik programu ma dostep do wielu

narzedzi umozliwiajgcych wprowadzanie zmian w parametrach obrazu. Podsta-

wowe, bardzo istotne w tym wypadku parametry to: jasnodé, kontrast, wspélezyn-

nik gamma oraz nasycenie,

b Przeanalizuj preyldady obrazéw - oryginalnych i ze zmienionymi parametrami
jasnoscl (narzedzie Jasnosc).

Rys. 9. Przyktady dziatania narzedzia Jasnos¢

Rys. 11, Przykfady dziatania narzedzia Ekspozycja

35



36 LEKCIEZ APLIKACIAMI

Rys. 12. Przykfady dziatania narzedzia Nasycenie

USUWANIE ZBEDNYCH ELEMENTOW ZE ZDJECIA

Aby usung¢ elementy psujace kompozycje zdjecia, mozna skorzystac z narzedzia
Klonowanie.
» W przyborniku narzedzi kliknij ikone Narzedzia klonowania ().

50

Namedzia Wonowania (5)

Rys. 13, Wybér Narzedzi klonowania
» Na pasku stanu narzedzia Kliknij trojkat skierowany wierzchotkiem w dol (2),
aby wyswietlic whasciwogéci Narzedzi klonowania.
» Ustal Ksztalt @), Rozmiar 31, Twardosc @) i Krycie @

Rys. 14. Ustalanie parametréw Narzedzi klonowania



5 MODYFIKOWANIE OBRAZL

» Przenies kursor myszy nad obszar zdjecia, ktéry cheesz powielic, aby praykryd
nim zbedny element (2,

b Naciénij Klawisz Alt i gdy kursor myszy przyjmie postad krzyzyka (5, naciénij
lewy preycisk myszy — wowczas zostanie pobrany wzorzec klonowania.

» Zwolnij klawisz Alt i przycisk myszy.

b Przenied kursor myszy nad zbedny element, naciénij lewy przycisk myszy i za-
maluj wybrany fragment ().

Rys. 15. Kolejne etapy usuwania zbednego elementu metoda klonowania

Podczas wykonywania tych czynnoéci trzeba czesto pobiera wzorzec, aby zamalo-

wany obszar nie odbiegat wygladem od reszty zdjecia.

» Z serii zdjed wykonanych w ramach zadania z poprzedniej lekeji wybierz te,
ktére najlepiej przedstawiajg charakter twojej okolicy. Opracuj te zdjecia w pro-
gramie Photopea — wykadruj je, skoryguj ich parametry i zmodyfikuj wedlug
uznania.

FOTOGRAFIA JAK MALOWIDLO

W programie Photopea mozna przetwarzac obrazy i zmienia¢ ich charakter.
W menu Filtry znajdziesz wiele narzedzi, za pomoca ktérych da sie uzyskac cie-
kawe efekty wizualne. Warto poeksperymentowad. Zimiane mozna zawsze odwolad
za pomocy skrdtu klawiaturowego Ctrl+Z lub polecenia Cofnij [ Ponéw z menu
Edycja.

* kontrast obrazu
1. Przygotujw programie PowerPaint {lub innym) * nasycenie barw
prezentacje Moja mata ojczyzra | zamiesd w niej zdjecia

Pehes * kadrowanie
opracowane podczas tej lekeji.

* klonowanie
* korekeja gamma
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W jaki sposéb mozna chroni¢ dane przed dziataniem
szkodliwego oprogramowania?

Podstawowa czynnoscia zabezpieczajaca komputer
jest instalacja programu antywirusowego. Obecnie
wiekszos¢ programow antywirusowych jest wypo-
sazona w zapore sieciowa. Takie aplikacje chronia
komputer nie tylko przed szkodliwym oprogramo-
waniem, lecz takze przed atakami z sieci. Poza tym
waine jest, aby:
* nie pobierad programéw z nieznanych Zrédet;
* nie otwierad zatacznikéw dotaezonych do e-maili
od obeych osob;
* nie ignorowad ostrzeen przed zagroZeniami
w czasie przegladania stron internetowych.

Czym jest grafika wektorowa
i do czego sie ja wykorzystuje?

Grafika wektorowa to grafika, w ktorej rysunek jest zapisywany
w postaci figur geometryeznych — adcinkéw, krzywych, okre-
géw i wielokatéw —i moze byé skalowany bez utraty rozdziel-
czosci. Wykerzystuje sie ja m.in. do tworzenia logo, schema-
tow, komiksow i scratchowych duszkow. Grafiki wektorowe

== w formacie SVG mozna pobrac z serwisu Openclipart, ktéry
udostepnia swoje zasoby na licencji CCO.

Jak zagwarantowac
doskonatg kompozycje fotografii?

To, jakiego wEywasz aparatu, nie ma zadnego wphywu

na kampozycje obrazu. Podezas fotografowania staraj

sie stosowad zasade zlotego podziahs. Unikaj wykonywa-
nia zdje¢ symetrycznych, np. nie umieszczaj linii hory-
zontu na srodku ekranu. Unikaj umieszczania w kadrze
zbednych elementdw. W razie potrzeby skieruj aparat
bardziej w lewo lub w prawo, w gére lub w déf, cofnij sie
odrobing lub zréb krok do przodu. Pamietaj, ze wiekszosd
bledéw powstatych na tym etapie mozesz skorygowaé

w programie graficznym, takim jak Photopea.




Umiejetnos¢ pracy w sieci, komunikowania sie
za pomoca poczty elektronicznej i programéw
do wideokonferencji, korzystania z platform
edukacyjnych i dokumentéw w chmurze
umozliwia szybka wymiang informacji,

a takze kontakt z nauczycielami oraz kolegami
i kolezankami z klasy nawet wtedy, gdy samemu
nie mozna wziac udziatu w lekcjach. Przyczyn
moze by¢ wiele i bardzo réznych, ale zawsze
warto by¢ gotowym do pracy w nietypowych
warunkach.




6 Kiedy do mnie
piszesz

DOWIESZ SIE, JAK

= wysytad | odbierad listy elektroniczne,

= dodawac zataczniki do wysytanych e-maili,

w zapisywac zataczniki otrzymywane w e-mailach.

Chod Zyczenia urodzinowe czy zaproszenia przyjemniej otrzymywad, gdy sg napi-
sane reky nadawcy, w wielu sytuacjach poczta elektroniczna jest wrecz niezasty-
piona. Szybka wymiana informaciji, niezaleznie od odleglodci dzielgeej odbiorce
i nadawce, przydaje sie zardwno w pracy, jak i w szkole.

Uwaga

Zgodnie z przepisami obowiazujacymi w Polsce uczen ponizej 16. roku zycia
moze samodzielnie utworzy¢ konto poczty elektronicznej tylko za zgoda rodzi-
cow (opiekundw), Réwniez dostep do szkolnego konta wymaga takiej zgody.

KONTO POCZTOWE

Poczta elektroniczna to ushiga internetowa shuzgca do przesytania wiadomosci
tekstowych lub multimedialnych. Osoba, ktéra chee skorzystac z tej ustugi, musi
miec zalozone konto pocztowe i dysponowad adresem poczty elektronicznej. Moze
on wyglgdac tak: wiktoria.smiala @aurus waw.pl.

angielskie at w przypadku adresu domena krajowa
pocztowego nalezy rozumied jako wskazujaca
.ha serwerze" na Polske
(2) ®
@ ®
wnktorla smlala@au rus.waw. pl
I
\\1 — 3 - 4)
identyfikator uzytkownika nazwa domens
(nazwa konta pocztowego) przydzieloneg Iokalizacyjna
Serwera wskazujgea
na Warszawe

Rys. 1. Elementy skfadowe adresu poczty elektronicznej — konto poczty elektronicznej
uzytkownika wiktoria.smiala na serwerze aurus w Warszawie w Polsce
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Konto pocztowe nalezy chroni¢ hastem. Przy tworzeniu hasta trzeba przestrzegad
zasad, jakie obowigzujg na danym serwerze. Zwykle hasto powinno zawiera¢ co
najmniej osiem znakéw, a ponadto skiadac sie z matych i wielkich liter, cyfr oraz
znakow specjalnych, np. ! @ # % % A & * () < = ? : " Poza tym haslo nie
moie brzmied tak samo jak login i nie powinno by¢ zbudowane jedynie ze show
wzietych ze stownika (np. kotek), serii liter w kolejnosd alfabetycznej (np. defghi)
czy kolejnych liczb (np. 9876). Im bardziej skomplikowane ustawisz haslo, tym
bezpieczniejsze bedzie twoje konto. Pod zadnym pozorem nie nalezy udostepniac
swojego hasta innym osobom.

PIERWSZE LOGOWANIE DO KONTA POCZTOWEGO

E-maile s3 pisane, wysytane i odbierane za posrednictwem specjalnych progra-
mdw nazywanych klientami pocziy elektroniczne]. Takie programy sa instalowane
na dysku lub dostepne przez przegladarke internetows. Zasady korzystania z poczty
elektronicznej pokazano na przykdadzie dostepnej online ushugi G Suite dla Szkdt
i Uczelni, z ktdrej korzysta wiele szkdl, jednak opisane tu czynnodcl obowigzuja
rdwnie? w innych tego typu ushugach.

b Otwdrz przegladarke, wejd? na strone www.google.pl i kliknij odnognik Gmail (&),

o oune
®

Rys. 2. Otwieranie programu Gmail
Pojawi sig strona z oknem logowania.
b Wpisz otrzymany od nauczyciela adres e-mail (7) i kliknij przycisk Dalej ().

W kolejnym oknie wpisz otrzymane od nauczyciela hasto ()i ponownie kliknij
Dalej (i),

Gaogle Gocgle
Zaloguj sie Wiktoria Smiata
Otwirz Gamaila © wiktaria.siatagaurs wow il

Advws sl ok Inbeleon

[ wiktarin, smialeaurus. e, | (':?\, |

o pamiglass adresa?

o e Ty bt ey iy salugownd, ey ok Wi iy bl '/lom
prpsiign Dowieds sie wice] b

o
{8
s hunts

Rys. 3. Wpisywanie adresu e-mail i hasta dostepu
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Pojawi sig strona powitalna z kilkoma uwagami do zaakceptowania.

» Kliknij przycisk Akceptuje (1), aby potwierdzic, ze rozumiesz sposdb dziatania
swojego konta, warunki korzystania z ustug Google oraz polityke prywatnosci
Google,

Google
Witamy na Twairm nawym kancle

Pyt s Gosgga

g winsh Tz bnore
o s,
e 3 o
omriom el Uy ez e sl G i, i, W 2 i o 01 W Fav

=, fn bnpalas: s
o . wsiug B Soem, b9
Saieunplbiam 2ooatgm ¢ i Kaceystan 2 omoN e

s

Hlbeny Mecaun” penidig

prashert] ool e
@D ]

Rys. 4. Okno akceptacji uwag dotyczacych korzystania z konta e-mail

Pojawi sie okno zmiany hasta. Zmiana hasha jest wymagana.

» Whpisz nowe hasto do pierwszego pola tekstowego (2. Dla pewnodci, e hasto
zostato poprawnie wpisane, wpisz je ponownie do drugiego pola (). Zatwierdz
zmiang przyciskiem Zmien hasto (4.

Google
Zmtana hasra do konta
wiktorlasmlala@aurus.waw.pl

Dorvedds v, i wytr st wive hasth

@

Litwirz nown, sina hasio, krregn rio
wimynach

ehymasz w
Unwirz rasle. —

Ss— )
[

sz (13)

Rys. 5. Zmiana hasta

» Aby zapewnic sobie mozliwosc dostepu do wszystkich ustug Google w ramach
posiadanego konta, zaznacz pozycje Kontynuuj z inteligentnymi funkcjami (5
i Kliknij przycisk Dalej (2.
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» Zaznacz pozycje Personalizuj inne ustugi Google dzieki danym z Gmaila, Google
Chat i Meet () i kliknij Gotowe () . Teraz mozesz korzystad ze wszystkich ushug
Google w ramach posiadanego konta.

G
Ko i o Dot i v
et g D et

%) ey
(16) e (8 g
Rys. 6. Uaktywnienie inteligentnych funkcji w ustudze Gmail
» Aby rozpoczad korzystanie z ustugi pocztowej, kliknij przycisk Rozpocznij,
a nastepnie przeczytaj informacje o dodatkowych ustugach dostepnych w ra-

mach posiadanego konta Gmail. W tym celu klikaj kolejno Dalej — Dalej —
OK.

PRACA W PROGRAMIE POCZTOWYM

Konto jest juz gotowe. Mozesz zaczac wysytac i odbiera¢ wiadomodd e-mail.

» Zamknij modut Rozpocznij prace z Gmailem - kliknij krzyiyk w prawym gir-
nym rogu (1),

Rozpocznij pracg z Gmailem I/""\‘:(
1)
Dostosuj shzmke Wi
L) do swoich potrzels # usmawpodpis A powiadomienia na
plipicis

Rys. 7. Zamykanie modutu Rozpocznij prace z Gmailem

Poniewaz konto zostalo dopiero zalokone, w oknie z zawartodeig folderu Odebrane
(tzw. skrzynce odbiorczej) (@) bedg sie znajdowac tylko wiadomosci od ustugodawcy.

a- e : {5 75 B
+ Ut £
¥ 1 nowej shreynid . 1146
P
O ot ® i m - Potions alicalivg UEL
#  Omacooe i
P @) °
0 Odiozne -l
= Wysiane

Rys. 8. Skrzynka odbiorcza z dwiema wiadomosciami
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Aby otworzyc e-mail, nalezy klikng¢ jego nagldwek (@11, Po zapoznaniu sie z tredcig
wiadomoscl mozna wricid do skrzynld odbiorczej przez klikniecie ikony Powrot
do Odebranych (&) lub usungé wiadomos¢, jeéli nie jest potrzebna — wystarczy
klikna¢ ikone Usun @), by list trafit do folderu Kosz.

O 4 Zespdl Gmailayy, (2‘]) Wekarbwhi dotyeznce horrystaniaznow. B B @ ©

W0 848§ Boa o=

‘Witarmy w Twoje] skrzynce odbiorcze)
“ - q  swowrsmbpeinsebos e mae
© = o e T s S el

Rys. 9. Otwieranie, zamykanie i usuwanie wiadomosci

» Zapoznaj sie z obiema wiadomodciami przestanymi przez Zespdl Gmaila.

Aby wystad wiadomodé, trzeba kliknac przycisk Utwérz (#0), a nastepnie odpowied-
nie uzupelnic wyswietlony formularz nowej wiadomoéci — wpisac adres e-mail
odbiorcy (), temat wiadomosdci () oraz treé¢ wiadomodei @ - i Kliknad przycisk

Wyslij @.
BT ST

Tuek siweckiGaurus waw

fa
Praca dorniowa zmatmy | 26 |
L, Lafsu Lieczinl

i ey
Wi ampsssiaem, co iy zacane £ mab @
Numesz. cry wesz, oo b begy jost 2adzne

Sy, e yace 7 Ewg | Merkiem na spocerh m parkl
Podoban mass faine ki 2 i Wisrmy
Mz podediosz [kt totke?
Foramiam,
= Gmall & . Wikdorial
FeTy

(24) = = 28)
b T gy B 2 _mgbeennﬁr i E

Rys.10. Tworzenie nowej wiadomosci

» Dobierzcie sie w pary i wyélijcie do siebie nawzajem e-maile z informacja, 2e
wysylacie swij pierwszy e-mail.

Aby odpowiedzied na e-mail, wystarczy klikna¢ preycisk Odpowiedz (& w oknie
otwartej wiadomosci, a w wyswietlonym formularzu odpowiedzi wpisad tres¢ swo-
jej wiadomodci i klikngd przycisk Wyslij. Tym razem nie trzeba uzupehiad adresu
odbiorcy ani tematu wiadomosci - te informacje sa uzupelniane automatycznie.
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Fraca domowa z matmy s 5 = Wikocrs oty ek smlsls@anisvaned
Wiksaria Smiats VLT |8 et bl

g

Z ropbsalyhl vy invdars zodinee 1,3 14 20 Sney UE,
Lo Ll Lakczind s e cadenge

Ratad Zatieea 2 jost ot i, o e,y a1y

Win zapézban, comany acme 2 naimy Pl e 2 unpciecrg. Prwiam 4k s fepied i e
Hapiaz, oy wes2, o0 | iy el 70340 Wt £ S g

‘Shoszanens 70 by 7 Ewy | Mirkian na spacorku w ek Trayma

Pociobya ez yen Spen = TR [

Mo (i hart bb?

Paadenaisn, -

M¢=ueaﬁar i m

Oy Prasbas e
Rys. 11. Tworzenie odpowiedzi

» Odpowiedz na wiadomosd otrzymang od kolegi lub kolezanki z pary.

Do wiadomosci mozna dodawac plikd tekstowe, graficzne i inne w postad zatjcznika.
Po uzupehieniu formularza nowej wiadomogci trzeba kliknad ikone Dotacz pliki (39),
a nastepnie w oknie Wysylanie pliku lub Otwieranie (w zaleinoéci od przegladarkd)
zaznaczy¢ odpowiednie pliki i klikna¢ przycisk Otwérz (1. W oknie formularza po-
jawi sie informacja o zalgeznikach. Na koniec trzeba klikngd praycisk Wyslij G2,

R T T e mp————— a
ioga rrtaryaicra W
7 rureahkiarey aadae swtae 1114 oy 17
B dwctminyn iaceni 1
ibws 3 ot i Bve Wi w3y
Pt i apacib, Fewars sk bl b 2 anpar
[r————

oy
]
- (30) : ighiss
EZ:5-csaer :a e
e 3 (31 = s
DSCPOASE jpg (207 KB x

DSCRO4SA fpg (375 KL =
am
mﬂ@:—:@bﬂhf

Rys. 12. Dotgczanie do wiadomosci plikéw ze zdjeciami

b Wyilij do kolegi lub kolezanki z pary nowa wiadomosd lub odpowied? z zalgcz-
nikiem tekstowym i graficznym.

Aby zapisad na dysku wszystkie zalyczone pliki, po otwarciu wiadomodd nalety
klikng¢ ikone Pobierz wszystkie zalaczniki 2. Aby zapisa¢ tylko jeden z plikow,
trzeba diknad ikone Pobierz (34).
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Lulok Silwoci 1934 (40 misat demi)

Hejen, mztmgrons Wikil

E matsmetyki many 2acne zecanm £ 304 2 stony 528
ada chenwh 2atni 2

Zadaie 7 st dosé frodne. Mae wiem, o7y dam rade
Ptk ins nwpcincrhe, Poiem ilho byks bepisf iz sper
W i ch zepin

Trzymal sh.

Lk

2 ralgc ikl

L) DSTRMR g

Rys. 13. Pobieranie zatgcznikéw na dysk

®

H e

Zatycznikd zostang zapisane w folderze Pobrane, przy czym pobrane zbiorczo bedg
spakowane do jednego pliku — archiwum. Aby je odczytad, obejrzed czy edytowad,
trzeba rozpakowad archiwum do odpowiedniego folderu.

E-mailowa etykieta
* Zawsze wypetniaj pole przeznaczone na temat wiadomosci,

® Przywitaj sie z adresatern. W korespondencji z nauczycielem uzywaj zwro-
tow takich jak: ,Dzien dobry” lub ,5zanowna Pani”, ,Szanowny Panie”.

* Pisz zwietle.

* |esli wysytasz e-mail z zatacznikiem, poinformuj o tym w tresci wiadomeosci.
* Podpisuj swoje e-maile tak, aby odbiorea nie miatwatpliwesci, kio jest nadawca.
* W korespondencji z nauczycielem koniecznie podaj imie, nazwisko i klase.

Aby rozpakowac archiwum, wejdz do folderu Pobrane i ustaw kursor na pliku,
ktéry cheesz rozpakowad (). Kliknij Wyodrebnij wszystkie 36, Nastepnie kliknij
Przegladaj (7) i przejdZ do wlasciwego folderu. W tym przypadku bedzie to fol-
der Obrazy. Utwérz w nim folder o odpowiedniej nazwie, na przyklad Fotki od
Lulka G8). Wejd# do nowo utworzonego folderu i na koniec kliknij Wyodrebnij (3.
W ten sposab otrzymasz dostep do rozpakowanych plikdw.

» Pobierz pliki od kolegi lub kolezanki z pary na dysk — najpierw kazdy osobno,

a nastepnie wszystkie razem. Spakowane pliki wypakuj do odpowiedniego fol-

deru.
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| g e s e

Wybierirsk minjics doceiowsga | wyedrpon e pilkiw Toumiad =

1 Wb oathetes Snam e wenyn 2isi
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Rys. 14, Kolejne etapy wyodrebniania spakowanych plikéw

ZADANIA

1. Opisz w edytorze tekstu réznice miedzy wysyta-
niem listéw metoda tradycyjna i elektroniczna.
W opracowaniu wykaz zalety | wady obu sposo-
béw prowadzenia korespondencji. Tekst zapisz
w pliku pod nazwg o_poczcie.

2. Mapisz e-mail do nauczyciela informatyki
i poinformuj go o swojej gotowosci do pracy
z wykorzystaniem poczty elektronicznej.
Do wiadomosci dofgez plik z zadania 1.

Do stownika

* poczta elektroniczna
= konto pocztowe

* adres e-mail

* identyfikator

* hasto do konta

* logowanie

* skrzynka odbiorcza

—



Szkota
W sieci

DOWIESZ SIE, JAK

= dziatajg sieci komputerowe,

w korzystac z zasobow i ustug
sieciowych przeznaczonych do edukacji,

Otaczajq nas sieci — wodociggowe, energetyczne, telewizyjne, radiowe, kolejowe,
tramwajowe, telefoniczne, komputerowe... Krétko méwiac, zyjemy w sieci.

O SIECIACH KOMPUTEROWYCH

Aby wrytkownicy komputerdw mogli sie porozumiewad, np. przesylad sobie wiado-
maoéci czy wymieniac sie danymi, ich urzadzenia réwniez musza by¢ podigczone
do sieci — przewodowej lub bezprzewodowej. Poprawng komunikacje w sieci za-
pewniajg serwery i rutery.

Czym sg serwer i ruter?

Serwer to program lub kemputer, ktéry Swiadczy pewne ustugi na rzecz klien-
téw, czyli innych programéw lub komputeréw, np. udostepnia strony interne-
towe lub inne zasoby, zarzadza praca drukarek i uprawnieniami uzytkownikow,
utrzymuije bazy danych,

Ruter (takZe: router) to urzadzenie, ktdre dzieli sygnat internetowy na wiele
urzadzeri i w ten sposob tworzy sied lokalng —  kieruje ruchem" przesytanych
pakietéw danych.

Ze wzgledu na odleglodé migdzy komputerami wyrdznia sie dwa rodzaje sieci:
lokalne, dziatajgce w ramach budynlas, lub rozlegle, dziatajgce na duzym obsza-
rze. Przykladem sieci lokalnej jest szkolna sied komputerowa, ktdra fyczy wszyst-
kie komputery rozmieszczone na terenie szkoly. Sieci lokalne mogg sie laczyd
z sieciami rozlegtymi. Najbardziej znang siecig rozlegty jest internet — tworza go
miliony komputerdw dzialajacych w sieciach lokalnych. Internet powstal przez
polaczenie wielu mniejszych sieci.

» Zastandw sie, jak mozna podzieli¢ siedi ze wzgledu na rodzaj potyczenia. Pody-

skutujcie o tym zagadnieniu w klasie,
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SZKOLNA SIEC KOMPUTERCWA
sala lekeyjna 1 salalekeyjna 2 sala lekoyjna 3

sala lekeyjna 4 sala lekeyjna 5

| pracownia informatyczna

ROZLEGLA SIEC ;
KOMPUTEROWA _
czytelnia
- -l
komputer domaowy W
ﬂ i ‘ l . sied lokalna
tablet smartfon  smartfon |

Rys. 1. Schemat sieci rozlegle] | przylaczonej do niej szkolne| sieci lokalnej

Zalety sieci komputerowej

.

Utatwia komunikacje —korzystajac z odpowiednich programéw kompute-
rowych, moZna porozumiewac sie szybko i fatwo nawet na duze odlegtosci.
Umozliwia udostepnianie plikéw — upowaznieni uzytkownicy moga uzyski-
wac zdalny dostep do danych przechowywanych na innych komputerach
w sieci | udostepniac posiadane zasoby.

Umozliwia udostepnianie zasobdw sprzetowych — kazdy komputer podts-
czony do sieci moze korzystad z udostepnionych urzadzen peryferyjnych,
np. drukarki.

.

.

KORZYSTANIE Z SIECI PODCZAS NAUKI

Zwykle nauka odbywa sie stacjonarnie (w szkole), jednak w szczegdlnych przy-
padkach nauczyciele moga prowadzi¢ swoje zajecia zdalnie (online) - za pomoca
specjalnych platform edukacyjnych. Obecnie w sieci funkcjonuje kilka tego typu
rozwigzan, Na szczegdlng uwage zashugujg G Suite dla Szkét i Uczelni oraz Micro-
soft Teams. Obie platformy dajg nauczycielom i uczniom mozliwod¢ korzystania
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z narzedzi i ustug wspomagajacych proces nauczania i uczenia sie. Obie dzialajy
w podobny sposdb, oferuja zblizone narzedzia i ushugi.

Jak juz wiesz, konto na platformie G Suite dla Szkdét i Uezelni zapewnia dostep

do poczty elektronicznej. Ale to nie wszystko. Bardzo przydatnym rozwigzaniem

w relacjach nauczydel-uczen jest ushiga Classroom.

» Aby dolaczyd do Classroomu, wejdZ na strone classroom.google.com.

» Zaloguj sig na platformie Classroom — loginem jest twéj adres e-mail, hastem —
hasto, kidrego uzywasz, gdy logujesz sie do ustugi pocztowej (w razie potrzeby
wric do 1ys. 3 z poprzedniej lekeji).

Osoby, kidre logujg sie po raz pierwszy na platformie Classroom, zobaczg okno
powitalne.

Google Classroom
Dzieki Clagaroom Larmiowin 4l d 2a3 | bepie]
AW Sweiy precs Wisees infomac

Rys. 2. Okno powitalne po pierwszym logowaniu
» Kliknij przycisk Dalej (7).
» Wybierz swojg role — kliknij odpowiednia ikone (2.

Wybierz swojg role
Jestem uczniem Jestern nauczycielem

Rys. 3. Wybieranie roli

Aby uczen maégt dolaczy¢ do zajed, nauczyciel musi wysta¢ na adres e-mail ucznia
link lub zaproszenie z kodem dostepu.
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» Dolgcz do zajec — kliknij krzyzyk Dolacz do zaje¢ (3, w pole Kod zaje¢ (+) wpisz
kod otrzymany od nauczyciela i kliknij przycisk Dolgez (5).

= 2
*  Dotace do zsjgd (
s

Peratacs hoits
Mod 2njet
o Bipnd nieryelals o kod T apier g s
- mheaakt —
<
swss (4)
A — e
/i"-. / Ay salcgswad iy 20 pomeed ki sijpd
2/ y = Lty autryzoweregu konla
= Lty Mo e gt 5T vl Lber |yl be spaci | spne

Nie widzisz swoich zajgc?
Wyprobuj inne kartta i medest dofgezyt do 2ug?, TRpaIn) By £ byni

—5 sy

b w Eurnum

Rys. 4. Dotgczanie do zajec przez wpisanie kodu dostepu

Po wykonaniu powyzszych czynnoda kazdy uczen trafia na strone danych zajec,
a jesli na zajecia zaprosilo go wiecej nauczycieli, widzi ikony tych zajed z mozliwo-
$cig dotgczenia do nich - i moZe na nie wejéc tak jak do sali na lelccje.

kI, B¢ - Historia

P

Rys. 5. Strona z zajeciami dostepnymi dla zalogowanego ucznia

» Aby dolgceyd do zajed, kliknij odpowiedni przycisk Dotacz.

Po dotgczeniu do zajed uczen otrzymuje mozliwos¢ udziahu w wideokonferendji (3,
atakze odezytywania informacji i materiatéw zamieszczonych przez nauczyciela (7)—
np. dokumentdw tekstowych, linkdw, plikéw graficznych czy filméw, projektow
(zadani) oraz sprawdziandw, kidre nalezy wykonac w okredlonym czasie. Moze tez
drieli¢ sie swoimi materiatami, a takze wymieniac si¢ z nauczycielem oraz kolegami
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LEKCJE W SIECI

i kolezankami pisemnymi wiadomosciami — publicznymi (widocznymi dla catej
grupy) albo prywatnymi.

Informatyka kl. 5¢

—

0

e firw Btk aputs o al rowe prtinis: Lakeg (8
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6l (PO 34 )
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Mirstaw Scratzh
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0% Kindy do minis piczos.
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= 07, Szhola w sinolpel
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Rys. 6. Przyktad strony ucznia na platformie Classroom

W jaki spostb mozna utrwalad i uzupelniaé wiedze zdobyta podczas lekeji? Warto
korzystac z encyklopedii, podrecznikdw i innych drukowanych publikacji oraz
z internetu. Za pomocy wyszukiwarek internetowych, takich jak Google czy Bing,
maozna znale#d informacje na niemal kazdy temat. Nalezy przy tym pamietad, ze
oprocz rzetelnych i wiarygodnych informacji w sieci jest wiele informacji nie-
prawdziwych. Jedli cheesz czerpad wiedze z internetu, to tylko ze stron godnych
zaufania, np. oficjalnych serwiséw rdznych instytucji czy prywatnych stron osdb
powszechnie znanych i powazanych.

1. Napisz w dowolnym edytorze tekstu, jak rozumiesz
termin , sied komputerowa". Tekst zapisz pod nazwa
sie¢_komp w folderze przeznaczonym na teksty.

2. Opracuj tekst, w ktérym wykazesz réznice migdzy sieciami
lokalnymi a rozlegtymi. Znajdz w internecie odpowiednie
rysunki i uzyj ich jako ilustracji w swojej pracy,

Do stownika

* sieci komputerowe
* siec lokalna

* siec rozlegha

* ruter

" serwer

* wideokonferencje



O SIECIACH KOMORKOWYCH

Telefonu komérkowego uzywa prawie kazdy z nas — do prowadzenia
rozméw, wysyltania i odbierania SMS-6w, robienia zdje¢ i wysylania ich
w postaci MMS-6w. Taka komunikacje na odleglo$é umotliwiajg sieci
telefonii komérkowej, dziatajace bezprzewodowo i przewodowo.

SKAD SIE WZIELA NAZWA , TELEFON KOMORKOWY"?

Gtowne zadanie sieci telefonii komdrkowe] polega na zlokalizowaniu miejsca pobytu
uzytkownika sieci | zapewnieniu szybkiego oraz bezbtednego potaczenia telefonicz-
nego. Obszar, na ktérym dziata telefonia komorkowa, jest podzielony na strefy, tzw.
komérki, wyposazone w stacje nadawczo-odbiorcze. Dzieki temu mozna prowadzic
rozmowe nawet wtedy, gdy jest sie w ruchu, np. w czasie jazdy pociggiem.

Sygnat o zmianie miejsca pobytu abonenta jest wysylany z jego
telefonu kamarkowego i dociera bezprzewodown do anten najbliz-
szej stacji bazowe sied (stacji przekaZnikowei).

992992999

Mastepnie za posrednictwem prze-

Ifaé@fabon@lt wodow sygnatjest przekazywany
SICH Ma W nie] do centrali i tam rozpoznawany,
swij adres [numer

telefonu).

Operatorzy sieci komdrkowych czesto insta-
lujg maszty antenowe na dachach budynkcw,

PIERWSZY TELEFON KOMORKOWY

Pewnego dnia Martin Cooper (czytaj: kuper), inzynier amerykanskiej
firmy Motorola, podczas rozmowy przez telefon stacjonarmny potknat
sie 0 kabel. W tym samym czasie w telewizji kapitan James T, Kirk
(czytaj: dzejms ti kerk), bohater serialu Star Trek, wydawat rozkaz przez
bezprzewodowy komunikator. Cooper, zainspirowany tym urzgdzeniem,
postanowit skonstruowac telefon mobilny. Aparat, uznawany za p|erwsza
komarke, zaprezentowano dziennikarzom juz w 1973 r. Do sprzedazy

trafif jednak dopiero 10 lat poZniej. Kosztowat wowczas 3995 dolardw.
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DOWIESZ SIE, JAK

= tworzyd liste kontaktéw i z niej korzystad,

= porozumiewac sig za posrednictwem czatu,
» korzystac z programow do wideokonferencji.

Aby nauka z wykorzystaniem platformy edukacyjnej preynosila wymierne efekty,
trzeba umieé korzystac z funkgji oferowanych przez ten system. Oczywidcie kazda
platforma ma swoja specyfike, ale zasady korzystania z dostepnych ushug i narze-
dzi sg zawsze takie same. W tej lekcji wszystkie zagadnienia oméwiono na przy-
kadzie G Suite dla Szkéti Uczelni.

TWORZENIE LISTY KONTAKTOW

Lista kontaktéw jest niezbedna w przypadku prowadzenia korespondencji elek-
troniczney, a ponadto ulatwia porozumiewanie sie z nauczycielami i uczniami
podezas rozmowy na czacie i wideokonferencji. Osoba administrujaca szkolng
platformg powinna przesta¢ liste adreséw e-mail potrzebnych kazdej grupie.

Adresy e-mail potrzebne Waszej grupie Sdssme = & B

Miroslaw Scratch <mimslyw scostchi@aurs waw pls WA minag e} Py &
do baroszorocz.gracy, ewa.drarska, mnre, mansk wesolek, wiktoriasminle, dowid: kwiatel, ksenin miglec |+

Drodzy uezniowie kiasy 5C,

przesylam Wam adresy e.mail ucznidw kdasy oraz Waszych nauczyciel
Wikorzystajcie je 60 ubworzenia Ity konlakiow na Waszych kantach e-mail

UCZNIDWIE

Bavtosz Oracz wisw gt Ewn Dazinrska waaw pé,
Lusiek Sliwecki <tule siweckifaurus waw o>, Marek Wesolek <maak, wesokikiaurs wawol,
Wiktorin Smieks <wiktorin smisl@aumys win p, Dawid Ktk <diwid iowsalok@aurs waw pi=,
Ksenia Mielar <ksanin milecElaurus waw oi=, Artur Skura <arfur sSkuraiEauns waw pt-.

Kol Kezywy <karol kerywy @aures waw pi=, Barbars Stolarz <barbars stolare dsuris waw ph-

MALICZYCIELE

Andrzej Matematyk <andize| matemetykEiauns waw.pi-, Eizhista Biolg <eizbiela bologiauns waw ok
Janina Grabarczyk =janina qrabarczykifauns waw pi=, Mifostaw Scratch =mirostaw screlchilemus, waw pé
Olgiord Postgpowy <alpord postarpowyauns wiw pl=, Pawal Historyk <pawal histonkfawus waw p=

Nauczycial informatyki
Mirosiaw Scraich

Rys. 1. Przykfad e-maila z adresami ucznidw i nauczycieli do stworzenia listy kontaktéw
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Import danych

Pobranie danych z jednego pliku lub aplikacji | umieszezenje ich w innym
pliku lub aplikacji to import danych.

Przestany wykaz nalezy zaimportowad do aplikacji Kontakty, nalezgcej do platformy
G Suite.

b Zaloguj sie do poczty Gmail.
b Zaznacz liste uczniow w otrzymanym e-mailu, nastepnie kliknij zaznaczenie
prawym przyciskiem myszy i wybierz polecenie Kopiuj (1).

UCZMIOWIE

Koy arses & ma

==0

e TFUKLL Lylkr ZRZNBCEER

Rys. 2. Kopiowanie wykazu adresow ucznidw

b Otwdrz aplikacje Kontakty — kliknij lewym preyciskiem myszy przyeisk Aplika-
cje Google (2}, a nastepnie kliknij ikone Kontakty (3.

@ © # Google @
- 3

31

o)
® © @ Googe @
| toshocie Gaoe |

epantacie  Kalendarz Kontakiy

Rys. 3. Otwieranie aplikacji Kontakty

» Kliknij Importuj kontakty (2), nastepnie w oknie Importowanie kontaktow Kliknij
pozycje Brak etykiety (5}, wpisz nazwe UCZNIOWIE (&) i kliknij opcje Utwérz

wiele kontaktéw (7).
Importowanie hmlak!.ov.( 5 B arkeiaty))
Dnaaﬁonmwimr_\\
Aby zaimportowsd kontakty, wy \
Wipte] ifrveac]] = EEA'&“EEJJ.
L/I =
=3 @
Hie m u jeszcre fadnych i@w hie masz pliku C5V kb vCard? Uwdvz. -me‘jﬁmamn
£ Urwirgnorein L s : s

Rys. 4. Tworzenie kontaktdw

55
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» Wklej skopiowane adresy w pole Dodaj imiona i nazwiska, adresy e-mail lub
obie te informacje (£) — uzyj kombinagji klawisz Ctrl+V.

Tworzenle wislu kontakiow O UCZMIZWIE

she. wamves hisindgmind v, Elles Reckett

Masz plik CSV lub vCard? Zelmporty| kontakiy.

Rys. 5. Okno Tworzenie wielu kontaktéw

» Zatwierd? operacje przyciskiem Utworz (5.

Tworzenie wislu kontakidw D UCZHIOWIE

Bartasz 0raez <baroeIoracs. oracz Eauru, L
Ewen Diziarsicn <ewn, drinrsiaibars waw ol X
Lulek Sliwocks <ilek sliweckigaumswampls %

Morel Wesobok smarek wosslekBauwrus wa_ X

w dmsadn <wildinel

.8 i Wa. X

Diawiel Kwiatek <ol kwlotakfimuras waw, 3

Rys. 6. Zatwierdzanie operacji importu adreséw
» Utworz etykiete NAUCZYCIELE i dodaj liste nauczycieli skopiowana z e-maila

od administratora szkolnej platformy —w ten sam sposdb co poprzednio.

KORZYSTAMIE Z LISTY KONTAKTOW

Aby wystac e-mail do wybranych uczniéw z grupy, wykonaj opisane nizej czynnosci.
» Zaloguj sie na konto pocztowe,

» Rozpocznij tworzenie nowej wiadomosci.

» Otwdérz liste kontaktéw — w oknie Nowa wiadomos¢ kliknij opcje Do ().

Y
I.-a |\!|y
Rys. 7. Otwieranie

listy kontaktéw
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b W oknie Wybierz kontakty kliknij kolejno opcje Moje kontakty (1) i etykiete
UCZNIOWIE (2, nastepnie zaznacz na liscie wladciwe osoby i kliknij preycisk
WSTAW (i3,

O Wybierz kentakly O Wyszuea komaky Mol kaninily. Gi\)
NAUCTYCELE
[l Zamacs warya UVCZNICWIE (1_2-)
T szt borsaky
EZE ) —
B arrskuma i

B Banma Swlarr barknen wolorzg@eun s ww o
Bl Bariosz omcr barcsrmL e Wi o
] @
X Wyamb W
Rys. 8. Wstawianie ad z listy k

b Wpisz temat wiadomodci, wypetnij ja tredcia 1 wyélij.

ROZMOWY NA CZATACH

Czat to rozmowa 2 jedng lub wieloma osobami, polegajaca na przemiennym prze-
sytaniu wiadomoéci tekstowych w czasie rzeczywistym. Tego typu spotkania od-
bywajg sie w tzw. pokojach, do ktérych mogg wchodzi¢ tylko osoby zaproszone.

Zasady pisania na czacie

Nawet majac catkowicie odmienne zdanie, nalezy rozmawiaé na kazdy te-
mat bez obrazania innych. Kazdy uzytkownik moze zostac wyproszony przez
maoderatora danego czatu za zaklocanie spokoju, nekanie, prowokowanie
do ktétni, spamowanie czy tez podwazanie decyzji moderatora.

Czat na platformie G Suite mo?na zainicjowad z poziomu;

» aplikacji Czat —w tym celu nalezy kolejno klikng¢ przycisk Aplikacje Google,
ikone Czat (4 i krzyzyk z opcja Utworz lub znajdz pokdj (15),

» konta poczty Gmail — w tym celu nalezy kliknac krzyzyk Rozpocznij czat (8
i opcje Utworz pokdj 07,

W obu przypadkach wyswietli sig okno Utwdrz pokdj, do ktdrego nalezy wpisac
nazwe pokoju (8, adres e-mail grupy lub adresy poszczegdlnych osab (9. Po za-
twierdzeniu operacji przyciskiem Utwérz (2 powstanie pokdj.

57
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Czat Gmail
o- 0 B @ = M Gmai
0 M & #  Ubwirz
Kot Gmail Dysk = Peczta
O odelimene
E a a T Cznaczana giazdi
(9 Odiszone

Clagsroom  Dokumenty  Arkusze B Wyskne

0O wessja mbocre

5 D e -

Prezentacie Kabendare Kokt B (l@ﬁ* |
.@ x B \ Poicie  recovcon o
| eﬂ Meet  Formudarze . ptiare
= ' Chat Daoba ub pokey
e = Razpocanj icamowg grapowy
i~ G —
+ Spotiaria B Preeglydej pokop
[E  Prodty s mrpocseci cram
e @
T——r
[ ] ©

] upgindpeseds o wptiach

st sy e argress e

[ Poassls doigcamt onobom spoca Twors oaizach 20
-

Rys. 9. Zakladanie pokoju na platformie G Suite dla ucznidw grupy
o adresie e-mail klasaSc@aurus.waw.pl

Wszystkie osoby z listy adresatow otrzymaijg mailowe zaproszenie z przyciskiem,
ktérego klikniecie umozliwi wejécie do pokoju @),
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ZLag s do pokoiu LBiol
durok Muwab (viz Doogle Chat) - b e i
kst =

-xw;w‘ ek o U wn o TaproeR(a) D g0 Fokng
w Bcoghe o

® BiologiaProjekt

Rys. 10. Zaproszenie na czat w pokoju BiclogiaProjekt

Grupy

Osoba administrujgca szkolng platforma moze tworzy¢ grupy uczniow i nada-
wac im wspalny adres. Najczescie] grupe tworza uczniowie jednej klasy. Oczy-
wiscie mozliwe jest tez tworzenie grup migdzyklasowych.

Po pojawieniu sie zaproszonych oséb mozna prowadzi¢ rozmowe.

4 [BiclogiaProjekt - a &
2 canty wnkolu
Googe Chat Mki  Iodania

avek Howak sw iy nen pakn) g
&* Dadaj ozoby & Udoatenonij plik % Przypiez zdania

(B HISTORIA JEST WAACTONA

Witermaiet winytand peay )
k

Jacei Nowak 22w =

e Ewa Drlarikis Simis »
Jacky dobras, 38 utvsorzyed ten pokd), Mosiny ustabd, ko | oo ma mobid
o Jadne, g paczekajimy i po2oetake osoly. "/2

(® | bewonil dormie Lulek. 2a chilg posinien sig tu pojewic. A4 @ B & O
Rys. 11.Czatowanie, czyli rozmowa

Ay wpis zobaczyli wszyscy uczestnicy rozmowy, trzeba kliknad ikone Wyslij wia-

domosc (). Aby zamiast pisemnej rozmowy uruchomic wideokonferencje, nalezy

klikngc ikone przedstawiajacg kamere .

» Dobierzcie sie w pary, a nastepnie skorzystajcie z powyzszych wskazdwek, by
zatozyc pokdj i przeprowadzic¢ krétkg rozmowe na czacie.
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WIDEOKONFERENC)E

W praktyce szkolnej, kiedy zaistnieje potrzeba przejécia z nauczania stacjonarnego
na nauczanie zdalne, ushuga wideokonferencii jest niezastgpiona. W takiej sytuacji
nauczyciel danego przedmiotu informuje ucznidw o terminie lekcji oraz udostep-
nia im link do spotkania wideo.

Jedli spotkania maja sie odbywad cyklicznie, nauczyciel moze udostepnic link 4
na stronie zajec na platformie Classroom. Klikniecie linku automatycznie przenie-
sie ucznia do aplikacji Meet.

kl. 5¢ - Informatyka

O Meer H M Srateh

29 s

LIk oy ety BT o o s L i
Terwn pewalep 10nans siNw 4 11 geebie
by e e s aaly T e Ses

Rys. 12. Link do cyklicznych spotkan — lekeji online z wykorzystaniem
aplikacji Meet

Jeslilekcje online majg odbywad sie nieregularnie, nauczyciel moze umieszczac infor-
macje o terminach kolejnych spotkan w kalendarzu oraz wysylac stosowne e-maile,

8 a 21 Codgh - e &
CY=Ta iy e S —
v s i - it

Rys. 13. Przykfad e-maila otrzymanego przez ucznia
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Aby dotaczy¢ do zajec, nalezy klikna¢ link w e-mailu (&),

Uczen réwniez moze by¢ inicjatorem spotkania wideo — jesli chee np. uzgodnic
dziatania dotyczace wspélnego projekiu. Sposobdw na rozpoczecie spotkania wideo
jest kilka. Mozna to zrobic z poziomu rozmowy na czacie albo zainicjowad wideo-
konferencje po uruchomieniu programu Meet ().

Gmail Grafika 353

Gmail Meet @ Czat

Rys. 14. Uruchamianie aplikacji Meet

Trzeci 2 kolei sposdb to uruchomienie spotkania wideo z poziomu aplikacji konta
Gmail. Aby w ten sposdb zainicjowad wideokonferencie, wykonaj kolejno opisane
czynnosci.
» Aby zainicjowa¢ spotkanie z poziomu konta Gmail, klikaj kolejno:

Spotkania @) — Moje spotkania % — Dolacz do spotkania 9.

& Viwirz Meet e
~ Focets MNowe spothania
O Odebrane Dotacz do !POUKBE'}B /2_9‘.
| ]
.
¥ Oznaczone gwiazdky MOJE SPOTRANIA 1
@ Odictone
E=  ‘Wyslane
v Czat
3 Tutaj pojawiajg sie spotkania wideo
> Pokoje zaplanowane w Kalendarzu Google
= Spotkania I@

Ex  Nowe spotkanie
[ Moje spotkania @

Rys. 15, Rozpoczynanie spotkania wideo
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» W oknie Dolacz do spotkania wpisz nazwe tworzonego spotkania (34 i kliknij
Dotacz Gil.

Dotgcz do spotkania x

Whpisz naizwe spotkania lub kod padany przez jego organizatora

BiologiaProjekt] @

R

Rys. 16. Wpr dzanie nazwy spotk
» W oknie aplikacji Meet Kliknij Dolgcz (3.

£ Meet ezt @

biologiaprojekt

arted Jnckyy ucrstelmm oy

R T—
@

It opicie cnlszana
B uryj tryt tewarsyusesaga.

2 Dubges = diwiykisen ¢ lebefores

13 Bprunwt dbwiys L obiir

Rys. 17. Okno aplikacji Meet po uruchomieniu sesji
» W oknie Twoje spotkanie jest gotowe kliknij przycisk Dodaj inne osoby (5.

Twije spolkanie jest gotowe x
bloleglaprajekt

Peirzwia spotkanis (maze byé wrywana trlko w
et Nispubiiczg S1kcha Poditasaws
“Avaman’y

3)
Informacie cln urzeatniin modeas 182
LOMRENC sobom, Kides chcesl dodat da
e
et googie.comitat bude s o

P delulisiu apotinia; (US) #1 267
FRTC

Rys. 18. Okno aplikacji Meet

po uruchomieniu sesji



8 PRACA ZDALNA

» Jedli zatozysz spotkanie natychmiastowe, w rogu ekranu pojawi si¢ okno do
udostepniania spotkania. Po kliknieciu okna Dodaj inne osoby pojawi sie lista
kontaktéw — ta, kidra zostata utworzona dla aplikacji Gmail. Wskaz osoby, ktdre
cheesz zaprosic G4, 1 kliknij przycisk Wyslij e-maila G5

Diclaj azchy ®
&t Tapeed Y. Tadzwnh
o °r-.mi.« T
0 s Wil X
or P
(34)
Bartosz Uracz. 34/"
DRTAGI G e TR, W
-_— .
i Jaki Libek Siveck| {przus E00gi Mest | emastings

Lutek Shwecki slulek aliwecieuns waw pl= 2apraszs Cig do
trwajgce razmawy wideo o

'35i

Rys. 19. Zapraszanie uczestnikéw spotkania
Aby dokaczy¢ do spotkania, trzeba kliknad przycisk DOLACZ DO POLACZENIA (.
LA Meet

Lulek Siiwecki <lulek.sliwecki@aurus.waw.pl> zaprasza Cle do trwalace] rozmowy wideo

Nikt inny nie uczestniczy w tef rozmowie

.

(36
DOLACZ DO POLACZENIA

meet googie com/het-fude-sxw

Dodger preeg telefon: (US) +1 267-478-2467 Kod PIN: 264 675 6028

Rys. 20. Dotgczanie do spotkania

Po dotgczeniu do spotkania mozna prowadzic rozmowe = wykorzystaniem mikro-
fonu, a jeéli komputery uczestnikéw sg wyposazone w kamery, to wszyscy beda
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sig wzajemnie widzieli w oknie aplikacji. W trakcie spotkania mozna réwniez
prowadzi¢ rozmowe na czacie dolgczonym do aplikacji Meet,

Zanim zaczniesz korzystad z Meet, podczas pierwszego uzycia aplikacji musisz
zezwolic jej na dostep do kamery i mikrofonu komputera.

Rys. 21. Okno aplikacji Meet w trakeie spotkania

_____ ZADANIE 4 Do slowniks

= lista kontaktéw
1. Daobierzcie sig w trzy- lub czteroosobowe grupy. S
Ustalcie, kto bedzie liderern zespotu, a nastepnie
za pomoca e-maila, czatu i aplikacji do wideokonferencji
opracujcie instrukeje obstugi komunikatora wideo, z ktérego
korzystacie. Zadaniem lidera grupy bedzie koordynowanie wszelkich dziatan.



Co kraj,
to obyczaj

DOWIESZ SIE, JAK
= stosowac najwaZniejsze zasady netykiety,
® stac sie petnoprawnym oraz kulturalnym uzytkownikiem sieci.

Gdyby nie istniato prawo, kazdy mégthy robi¢, co chee i jak chee. Panowalby chaos.
Dlatego ludzie spisali prawa, ktére porzadkujy ich zachowanie, w réznych kodek-
sach prawnych. Nalezg do nich m.in. kodeks drogowy, kodeks kamy, kedeks ucznia
czy regulamin szkolnej pracowni komputerowej. Oprocz tego obowigzujg nas réw-
niez prawa niepisane — obyczaje (np. w Japonii nie witamy sie podaniem reki,
lecz uklonem) i normy spoleczne. Gdyby nie te ostatnie, nikt nie podzigkowatby
ci za cukierka ani nie przeprosit za nadepniecie na stope w autobusie; nikt nie
mawilby:  dziefi dobry”, ,na zdrowie”, .dobranoc”...

SIECIOWE PRAWA | OBYCZAJE

Na pierwszy rzut oka mozZe si¢ wydawad, ze w rzeczywistodci wirtualnej panujg
inne reguty niz w $wiecie realnym:

o czedcie] porozumiewamy sie W nim za pomocg pisma niz mowy;

» zazwyczaj nikt nas nie widzi — nie wie, jak wygladamy, jakie robimy miny;

+ jestesmy anonimowi (przynajmniej tak nam sie wydaje).

Jednak internet weale nie jest anonimowym miejscem, w ktdrym panuje pelna
wolnosd stowa i zachowan. Doswiadezyli$my tego bardzo wyraznie, gdy zaczelismy
pracowac i uczyc sie online w czasie epidemii. Internet to co w rodzaju paristwa
bez granic, w ktdrym uczestniczymy w spotkaniach towarzyskich i lekcjach, czy-
tamy ksigzki, szukamy materialéw do rozwiazania zadani domowych, oglgdamy
filmy, robimy zakupy. Tu réwniez obowigzuje prawo, ktdrego trzeba przestrze-
gad na co dzien — sieciowe, czyli netykieta, i ogdlne, pochodzgce z rzeczywistego
$wiata: ,Nie czyi drugiemu, co tobie niemite”, ,Nie kradnij®, . Nie naruszaj czyjejd
prywatnosci”,

Stosowanie netykiety, czyli podporzgdkowanie sie zasadom zachowania w siec,

wplywa na twdj pozytywny wizerunek u innych internautéw, poprawia skutecznoéc

twoich dziatari w sieci 1 utatwia porozumienie. Dlatego:

o rozsgdnie uywaj poczty elektronicznej - ograniczaj wielkosc zalacznikéw, nie
rozsylaj spamu (reklam, haificuszkéw), chron poczte przed wirusami, nie pisz



LEKCJE W SIECI

bez potrzeby wiellimi literami (oznaczajg kreyk), nie naduzywaj emotikonéw
i emoiji (czytaj: emodzi), nadawaj listom czytelne tytuly,

» pamigtaj o kulturze - grzecznie wyrazaj swoje opinie, nie trolluj (nie prowokuj
Klotni), nie uzywaj wulgaryzmow, nie wySmiewaj innych, nie obrazaj; kazdy
maoze popelnié blad, nie jest to powdd do krytyki, wy$miewania i nieprzyjem-
nych komentarzy; hejtowanie jest karalne (jesli kto$ cie obraza — zgtos to);

»